GUIA PARA MELHORIA DE
CURRICULO DE
ENGENHEIRO

Parabéns por baixar este guia.
Ele tem como objetivo ajudar vocé a melhorar seu curriculo.

Apresentamos abaixo 10 sugestoes de Melhorias, com propdsito de
ressaltar suas qualidades e experiéncias, e com isso aumentar as chances de

alcancar seus objetivos.

O curriculo é o primeiro contato entre a empresa e o candidato, portanto é
o seu cartdo de visita e, como tal, deve causar boa impressao.

Desejamos sucesso em sua jornada!

Selecdo Engenharia | https://selecaocengenharia.com.br
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1 — Sobre a Formatacao do seu Curriculo

Clareza, objetividade, organizacao, concisao sao alguns itens
importantes para a elaboracao correta de um curriculo.

E necessario que o selecionador tenha uma boa impress3o, que
vem da clareza e concisao dos tépicos relacionados no curriculo.

O ideal é que as letras sejam em tamanho 10 ou 12 e a fonte seja
uma das mais legiveis, como Times New Roman, Arial ou Verdana.

O intervalo entre paragrafos deve ser simples, distanciando com
espacamento duplo apenas os topicos que forem diferentes.

Organize seu curriculo, dividindo-o em tépicos, preferencialmente
nesta ordem:

» Dados Pessoais.

» Resumo ou sintese das qualificacdes.

» Formacdo Académica.

» Experiéncias Profissionais.

» Conhecimento de informatica e softwares.
» Lingua estrangeira.

» Cursos/Aperfeicoamento Profissional.

» Informacgdes adicionais
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2 — Dados pessoais e de contato

Os dados pessoais devem ter bastante visibilidade.
Seu nome deve ser o primeiro item a ser colocado.
Ele deve estar em negrito

O tamanho da fonte deve ser um pouco maior que o restante do
curriculo. Logo abaixo, coloque os seguintes dados:

v Nacionalidade

v’ Estado civil

v’ |dade

v Endereco completo

v’ Telefones para contato

v' E-mail

v’ Perfil redes sociais (Linkedin, Facebook, Google+, etc)

N3ao ha a necessidade de colocar outras informacdes, ja que este
primeiro item engloba apenas dados pessoais e eles devem ser
concisos.
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3 — Objetivos / Area de atuacio

Neste campo insira o cargo exato a que deseja se candidatar.
Por exemplo:

Se vocé responde a um anuncio:

VAGA DE ENGENHEIRO DE PLANEJAMENTO...

Entdo o OBJETIVO do curriculo que vocé enviara sera:
Candidato ao cargo de ENGENHEIRO DE PLANEJAMENTO.

Este item pode e deve ser modificado para cada vaga que vocé
enviar seu curriculo; desse modo vocé facilita o trabalho do

selecionador, aumentando suas chances de ficar entre os
primeiros selecionados.
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4 — Resumo ou sintese de suas qualificacoes

O item mais importante do curriculo é o resumo ou sintese de
qualificacOes.

E neste pequeno espaco que o selecionador provavelmente se
detera mais para analisar se vocé tem ou nao condicOes de
concorrer a vaga.

Descreva de forma resumida as atribuicdes que vocé possui:

e Areas em que atuou.

e Foco entre o inicio de sua carreira aos dias atuais.

e Conhecimentos adquiridos no decorrer de sua trajetoria
profissional.

e Resultados e conquistas de seus empregos anteriores e do
atual.

Veja alguns exemplos para servir de inspiracao:

“Experiéncia relevante na experiéncia como Engenheiro de Planejamento;
andlise do planejamento e acompanhamento do projeto, identificando
riscos, pontos criticos, falhas, atrasos e impactos no cronograma e
progresso fisico utilizando a ferramenta MS Project e Primavera...”

“Desenvolvi cargos de grande responsabilidade em empresas de pequeno
médio e grade porte, gerenciando equipe de desenhistas e projetistas...”

“Obtive melhoria do setor, reduzindo custos por meio de...”

Todo o contetido do item RESUMO DE QUALIFICACOES deve ter
em média de 5 a 15 linhas no maximo.
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5 - Formacao Académica

Inserir de forma decrescente sua vida académica, mencionando
nome da Instituicao e ano de conclusao.

Mas caso ainda esteja cursando, mencione em qual periodo se
encontra.

N3ao é necessario incluir Ensino Médio se possuir Ensino Superior.
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6 — Experiéncias profissionais

Neste campo o ideal é inserir de forma decrescente as empresas
mais relevantes. Nome da empresa em caixa alta (maiusculo) e
negrito.

Informe o periodo trabalhado em cada empresa.

Informe o porte e seguimento das empresas em que trabalhou,
seguido do cargo exercido e atividades desenvolvidas ou funcdes.

Exemplo:

SELECAO ENGENHARIA Ltda.
Empresa nacional no seguimento de Engenharia

Cargo exercido: Engenheiro de producao

Atividades Desenvolvidas: Realizagdo de...
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7 — Conhecimento em Informatica e outros
Softwares

Descreva seu nivel de conhecimento em informatica e Softwares
gue vocé domina.

Exemplo:

Pacote Office (Windows, Word, Excel, PowerPoint e internet) e o
nivel de conhecimento.

Especifique Softwares que tenha pratica, se for o caso:

e AutoCAD,
e Solidworks,
e SAP,

e MS-Project,
e Primavera

E outros destinados a sua area de atuacao.

*#** Em nossa plataforma de conexdo vocé encontra alguns ebooks
para baixar: Excel, MS-Project e AutoCAD
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8 - LINGUA ESTRANGEIRA

Somente informar idiomas que tenha conhecimento nivel
intermediario, avancado ou fluente.

Informe também cursos relacionados ou experiéncia em alguma
fungdao que exigia comunicagcdao em outro idioma, em sua area de
atuacao ou em outra.

9 — Cursos de aperfeicoamento

Se vocé possui muitos cursos, cite somente os mais atuais,
evitando sobrecarregar seu curriculo.

Mencione o nome do curso, instituicao e ano em que foi realizado,
sempre de forma decrescente, ou seja, do mais atual ao mais
antigo.

Exemplo:

Curso area: ... ano 2010
Curso area: ... ano 2009
Curso area: ... ano 2008

e assim em diante...
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10 — Informacoes adicionais

Nao é obrigatério. Mas vale a pena, se for relevante para o cargo
qgue pretende ocupar, falar um pouco da sua experiéncia extra
curricular, com informacdes de relevancia na sua drea, mas que
nao se enquadraram nos itens anteriores.

Exemplo:

e Realizacao de algum servico como autébnomo,
e Vivéncia ou experiéncia no exterior,
e Trabalhos voluntarios, etc.

Esperamos que essas orientagdes possam somar em sud
caminhada de sucesso.

SELECAGY ENGENHARIA
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